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Vos identifiants

Pour se connecter au Webaffiligue-Association, | Webaffiligue-Association : www affiligue.org

votre Fédération vous a
affiliation un courrier ou

remis

envoyé un email
comportant vos identifiants de connexion.

lors de votre o
No d’affiliation : XXXXXXXXX

Votre mot de passe : XXXXXXXXX

Ces identifiants sont valables pour la saison en cours. A chaque nouvelle saison, un nouveau mot de
passe vous sera fourni dés que vous aurez effectué votre ré-affiliation auprés de votre Fédération

départementale.

ﬂ Connexion au Webaffiligue-Association

Ouvrez votre navigateur internet préféré et tapez le lien suivant : www.affiligue.org

La page suivante apparait :

Pour vous connecter, remplissez
vos informations d’identification
et cliquez sur le bouton

Se connecter

Si VOous avez rensei

gné

correctement vos identifiants, la

fenétre de connexion
s’afficher :

doit

Identification réussie!
Récupération de vos données en cours.
Merci de bien vouloir patienter, cette
opération peut prendre quelques minutes.

2

Nouvelle fenétre en cours d'ouverture...

R
No d'affiliation :’
Mot de passe :‘

Se connecter

5 avez oublié votre mot de passe,

la ligue de
I'enseignement

/‘1

ufolep K

o
TOUS LES SPORTS JAUTREMENT C,()é; )

A APAC

Le site internet www.affiligue.org est reservé a un usage strictement inteme au réseau de la Ligue de 'enseignement.
Son utilisation est soumise a l'autorisation préalable de la Ligue de I'enseignement.
Une utilisation non conforme de ce site internet expose I'utilisateur a des poursuites et sanctions civiles et pénales.

Résoudre un probléme de connexion

R

N° diaffiliation | 048095082

Mot de passe : Eoooooooooo

Se connecter

Si le message en rouge apparait: « Votre tentative de
connexion a échoué, Réessayez », c’est que vous vous étes
trompé dans votre saisie. Re-saisissez votre mot de passe.

Vous pouvez également saisir lisiblement dans votre traitement
de texte votre mot de passe pour vérifier que vous le tapez

VtE tEntatve Je connenon 3 Echoue Reeseavez.  correctement en respectant les majuscules/minuscules. Puis en

surlignant le texte, utiliser la combinaison de touche « Ctrl+C »

pour le copier, et en vous positionnant sur la zone de saisie du mot de passe, faites la combinaison de
touche « Ctrl+V » pour coller le mot de passe sans le ressaisir.

Oubli de votre mot de passe :

Vous avez oublié vos codes d'

Si vous avez perdu le courrier fourni par votre
Fédération ou si vous avez oublié votre mot de
passe, depuis le Webaffiligue-Association vous
pouvez demander & le recevoir par email.

—=rrocédure et utilisation par I'association - 11/10/2010 — Page 2



http://www.affiligue.org/

Cliquez sur le lien en bas de la fenétre. La page suivante apparait.

Par sécurit, nous vous demandons de saisit

Pour obtenir votre mot de passe, veuillez renseigner votre numéro d'affiliation et VOtre numéro d’affi”ation et un texte de
recopier le texte de sécurité. Votre mot de passe sera envoyé sur votre adresse email. Sécurité qU| ne peut étre écrit par une
machine automatiquement.

Votre No d'affiliation: | |

bonted 05200 ] Votre mot de passe vous sera envoyé sur
I'adresse email que vous nous avez fournie.

ﬂ Votre espace webaffiligue-Association

Message d’avertissement

Le message d’avertissement suivant |Avertissement: X
apparaitra a chaque ouverture du
Webaffiligue-Association pour Vvous En aucun cas l'utilisation du webaffiligue - Association (

www.affiligue.org ) ne pourra étre considérée par| 'association comme

rappeler que si vous faites des demandes e Inscriplion | sscTiaiion OSmve,

d’adhésion/licence par le webaffiligue-

Association, vos demandes ne sont pas La ou les demandes d'inscription ou de renouvellement d'inscription ne
définitives c'est-a-dire que votre seront validées qu'au moment ol la Fédération aura délivré les

Y . . i nouvelles cartes pour la saison en cours.
Fédération doit délivrer les cartes e

nominatives pour que vos demandes Les demandes de licence UFOLEP seront validées a compter de la date
d’inscriptions/réinscriptions soient validées. de réception du dossier complet par la fédération départementale.

La fenétre se décompose en 4 zones :

Zone 1 : les informations sur votre Fédération départementale

Zone 2 : les informations sur votre Association

Zone 3 : les informations sur vos membres

Zone 4 : Actus de la Fédération et du réseau national

Déconnexion G

iguade Webaffiligue-Association

|'enseignement . 0 e
— - Vous étes l'association :
u aenr par leduogkion, poplane. W - MEND'ARTS
Vos activités 2009 - 2010 sont:
Fédération des Oeuvres Arts plastiques atelier de pratique / Arts plastiques diffusion de spectacles / Arts plastiques
Laiques diffusion d'une création
23 Rue de la Chicanette Votre adresse email : - A s @wanadoo.fr
BP 16
48001 MENDE CEDEX 7 ol 7 - i
' Y e X ¥ & = @ P
Bordereau Bulletin - Annuler Ajouter el . 4 =
d'accomp.  vierge Rech. Recherche Membre Imprimer Email  Divers Départementales :
Votre(s) contact(s) : Liste de vos 114 )-0 (s)en de cochée. Rencontre sur le théme
' Validation "Comment faire
Pascal MARREL z Demiére . ¢ Tranche 0 .
Tel : 0143589807 20002010 | 2dhésion M Nom Prénom | Sexe | 'y pge | 'mprimer | Modifier | Supprimer | | o cigts 2" le mercredi 30
Responsable affiliations = x juin 18h a la Fédération.
pmarrel@laligue.org I~ |200822009 | 71306260 _ FLORENCE | F A - = X K3 6 Eodoratio
™ |20082009 [ 20020143 | e swe | F| A | @ | 2 x Actus Nationales :
o 2009/2010 | 71303119 — ISABELLE F A - = 5 Congrés national 3
@ 20092010 [ 71300094 | AUDREY | F A - = Toulouse du 23 au 27
Derniere demande | 20082000 | 71306259 ANNIE F A & = x -
adresséele: —
25/01/2009 15:42:04 0 200972010 | 47070209 . EUSABETH | F A & =
Derniere mise a jour . - ?
Fédérationle : Premiére Page Membres précédents Membres suivants Demiére Page

Nombre de réponses par page : Appliquer
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Présentation de la zone 1 :

cliguede = ’En cliquant sur le logo, vous accédez directement au site national de la Ligue de
o a R e I'enseignement.

{ﬁ;:gon des Oeuvres

s =T | adresse de votre Fédération départementale.

48001 MENDE CEDEX

Votre(s) contact(s) :
Pascal MARREL

Roamememaions | [~ | L€ Nom et les coordonnées des personnes a contacter a la Fédération
PmAITEi@iohoue o départementale pour toute aide sur le Webaffiligue-Association.

Derniere demande

adressée e — | Rappel de la date de votre derniére demande d’inscription/réinscription
S transmise a la Fédération par le Webaffiligue-Association.

Derniere mise a jour
Fédérationle:

Date de la mise a jour par votre Fédération départementale du Webaffiligue.

Présentation de la zone 2 :

Ce bouton vous

L’identification de Déconnaiion — permet d’accéder a
votre association Webaffiligue-Association une aide en ligne.
s Vous étes l'association :
Activités de _MEND'ARTS Ce bouton vous
votre association permet de vous
i Vos activités 2009 - 2010 sont: A
pour la saison en —_ Arts plastiques atelier de pratique / Arts plastiques diffusion de spectacles / Arts plastiques deconn_gcter du
cours diffusion d'une création We bafﬁ li gue-
Association
Adresse email de 1| Votre adresse email ; . @wanadoo.fr (Vlvement

votre association | recommandé).

Présentation de la zone 3 :
Y 9 X . a2 = @

Bordg}eau Bulletin Anr{uler A}outer > 4
d'accomp.  vierge Rech. Recherche Membre |Imprimer Email Divers

Dans cette zone, vous retrouvez la liste de
vos membres déja enregistrés par votre

e e socnee. Fédération départementale.
saison E:r’.:.:;: Numéro Nom prénom | sexe | "N | imprimer | Modifier | Supprimer
200912010 ge
m 200872009 | 71306260 FLORENCE F A -— x
C 2008/2009 | 20020143 SYLVIE £ A - p 4
@ | 20002010 | 71303119 ISABELLE | F A -
= ; ; " .. ; " .
™Y Imprimer un bulletin d’inscription vierge pour un nouveau membre qu’il pourra remplir a
Bulletin

Cierge la main

& Sélectionner ou Rechercher selon différents critéres

Recherche

X Supprimer les critéres de recherches sélectives et afficher 'ensemble des membres de
Ag%ﬂer votre association
M&er Ajouter un nouveau membre
Membre

Envoyer un email a la Fédération pour lui demander de traiter vos demandes de
validation pour la saison en cours

Imprimer la liste de vos membres ou I'exporter sous Excel

Imprimer
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Imprimer les informations d’'un membre sous forme d’un formulaire pré-rempli

®f!

Pour envoyer un email aux membres de I'association

m
=
=8

Autres fonctions pour vous faciliter la gestion de I'association

=
=
o
~
o

&

A

Bordereau Historique des envois de demandes d’adhésion a la Fédération

d'accomp.

Modifier les informations d’'un membre

Supprimer un membre pour ne plus le voir apparaitre en tant que membre de votre
association

Réactiver un membre que vous venez de supprimer

Carte délivrée pour la saison en cours

Carte délivrée en cours de modification

Carte impossible a délivrer pour le moment

Case a cocher afin de demander la validation pour la saison en cours

2 E | O 2| %L

... Pour aller au début de la liste des membres

Avancer dans la liste des membres

Membres suivants

[

v

Derilies Paa Pour aller a la derniére page de la liste des membres

lecedents | RECUlETr dans la liste des membres

Membres |

Modifier le nombre de membres qui s’affichent dans la fenétre (8,15, 25 ou 100)

Présentation de la zone 4 :
Retrouvez dans cette zone les informations récentes sur I'actualité de votre Fédération et du réseau
nationale.

Comment fonctionne le Webaffiligue ?

Votre Fédération enregistre l'affiliation de votre association et 'adhésion de vos membres dans son
logiciel Affiligue. Chaque soir, votre Fédération transmet ses informations au serveur Web pour mettre a
jour votre espace Webaffiligue-Association. Les informations validées par la Fédération sont a votre
disposition dés le lendemain.

Y & X U & = @

- =C : , 4 =
Dans votre espace Webafflllgue- goarcdceor;%u ?r?e"fslg . Racherhs. Moo Imprimer Email  Divers
ASSOCi&tiOI’l, VOUS avez a Vvotre Listedevos 1733 membre(s) - 0 membre(s) en demande de renouvellement cochée.
i iti ’ Validation "
dlgp03|t|oq Fensemble dG:‘S m?mbre‘s saison [f'['.“e"e Numéro | Nom | Prénom | Sexe T;?KC"" imprimer | Modifier | Supprimer
qui ont pris une carte d’adhésion a |20002010 | 2d"€sion ge

la Ligue pour cette saison, et tous ™ | 20082009 | 08118632 | maTHias | H A = = X

ceux de l'année derniére qui n’ont =

pas renouvelé leur carte.

Sur chaque ligne apparait un membre de votre association avec la mention de sa derniére adhésion en
cours. Vous pouvez consulter, modifier, imprimer et ajouter de nouveaux membres.

z .y \ - - 3 =
Vous pouvez egalement utiliser le Bor;ec’reau By Axl Vo e ﬂ1 = @ %
Webaffiligue-Association pour faire daccomp. vierge  Rech. Recherche Membre CABRENEM Imprimer Email  Divers
Ie renouve"ement d’lnscrlptlon de Liste de vos 1733 membre(s) - 0 membre(s) en demande de renouvellement cochée.

Validation Dernié - h
VoS membres pour une nouvelle saison MIEre | yuméro | Nom | Prénom | Sexe | '™"C"® | imprimer | Modifier | Supprimer

saison. Cochez la case des |200920t0] 2nésion ¢ Age ;
membres a réinscrire pour la 4 2008/2009 | 08118632 | maTHIAS | H A = = %
nouvelle saison. - ‘
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Si le membre est un licencié pratiquant, une fenétre s’affichera
pour vous demander de saisir la date du certificat médical.
Consultez le chapitre H — Gestion du certificat médical pour plus
d’'information.

Si cette date est obligatoire, le Webaffiligue-Association
refusera de cocher la case de validation.

Une fois terminé, vous envoyez les informations a votre

Fédération en utilisant le nouveau boutonB#E#. Le transfert est
automatique. Le bouton disparait pour confirmer I'envoi. Celui-ci

sera matérialisé par la réception automatique d’'un email par

Vous devez renseigner la date de la visite médicale!

Crg

[T] Si cette personne n'a pas de pratique
compétitive, cochez cette case pour ne pas avoir a
fournir de certificat médical.

Date :

[ Si cette personne n'a plus d'activités UFOLEP,
cochez cette case.
MNous vous rappelons gue pour obtenir cette licence, vous
devez nous transmettre le bulletin dinscription ou de
renouvellement d'inscription daté et signé par le licencié.
(Si vous n'avez pas ce bulletin, cliguez sur le bouton
imprimer dans la liste de vos membres pour I'éditer).
Il sera également accompagné de son certificat médical (si
YOUS en avez renseigne  |a date).

[' Valider | I Annuler I

votre Fédération départementale se

présentant ainsi :

Vous recevrez également
cet email en copie.

Attention : vous devez
grouper vos demandes.
C'est-a-dire que vous ne
devez pas cliquer sur le
bouton de transfert a la
Fédération aprés chaque
modification d’'un membre.

Webaffiligue

(L'association recoit copie de cet emalil a titre d'information)

Message pour la Federation departementale :
Le webaffiligue vous informe que I'association affiliée 044211001 AMICALE LAIQUE LA TURBALLE a fait aujourd'hui
des demandes d'inscriptions/réinscriptions.

La Federation departementale est invitee a se connecter a son espace privé pour récupérer le fichier 2010_044211001_4
aintégrer a son logiciel Affiligue.

Remargue : Veuillez noter gue cet email 2 été envoyé automatiquement par un robot qui ne peut pas recevoir de réponse. Merci de ne pas
répondre 2 ce message.

Association : ASSOCIATION CULTURELLE GEVAUDAN

Pour que votre Fédération capoeira

départementale puisse délivrer €S Fome 2006 0481030051

licences UFOLEP, il est obligatoire de EREBRE Des akiiea
fournir pour chaque demande un 5 —
certificat médical (si obligatoire) + un =

bulletin daté et signé par le licencié.

Afin de vous accompagner dans I'envoi de
ces documents, en cliqguant sur le bouton

Bordereau

daccomp., VOUS IMpPrimez une lettre et une liste
de pointage. Consultez le chapitre J —

Historiques des envaois.

Attn : Pascal MARREL (Responsable affiliations)
Objet : Bordereau d'accompagnement

IMadame, Monsieur,

Veuillez trouver ci-joint le bordereau d'accompagnement du fichier 2009_048103005_1 émit par notre
association par le site Webaffiligue —Association ("www.laligue.org). Il récapitule la liste des membres
dont nous demandons la délivrance d'une licence pour la saison 2008/2009 ainsi qu'un état des
documents que nous devons vous fournir.

Je prends note que pour les licenciés UFOLEP, la validation par la Fédération de ces
souscriptions/réinscriptions est conditionnée a I'envoi du certificat médical et du bordereau d'inscription
individuel ou de la demande de renouvellement datée et signée par chaque membre

Cordialement

Signature du responsable
28/01/2009

Liste des documents transmis

Fichier : 2009_048103005_1
N° d'inscription

60181633

Nom Bull. inscr. / Dem. renouv. Certificat médical

LIONEL ALVES O O

Chaque transfert a votre Fédération départementale créé un fichier qui est identifi€ par un numéro.
Méme si la Fédération n’a pas encore traité cette premiere demande, vous pouvez revenir plus tard et
procéder a de nouvelles modifications/nouvelles inscriptions/réinscriptions, il faudra alors faire un

nouveau transfert matérialisé a nouveau par I'apparition du bouton HHES.
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Une fois que votre Fédération aura
traité vos demandes et selon les

Bordereau Bulletin

-

4

A

X

Annuler

. S
Ajouter > 4 4
Recherche Membre Imprimer Email  Divers

d'accomp.  vierge Rech.
délais de gestlon admlnlstratlfs, la Liste de vos 1733 membre(s) - 0 membre(s) en demande de renouvellement cochée.
A Validation s
case |7 sera remplaf:ee par, u_n o saison i::g;%ﬁ Numéro Nom Prénom | Sexe T;?:cr;e Imprimer | Modifier | Supprimer
et la colonne « Derniére adhésion » | 200912010 g _»
comportera la mention de la saison @ | 20092010| 08118632 |wathias| W | A - = X

en cours.

Si la Fédération a rencontré un probléeme qui I'a empéché
symbole <%. qui apparaitra et qui vous expliquera I'erreur ren

de délivrer la carte d’'un membre, c'est le
contré par la Fédération.

Se déconnecter du Webaffiligue-Association

Une fois votre travail terminé, avant de fermer votre navigate

ur internet, vous devez cliquer sur le bouton

Déconnexion. Si vous avez correctement utilisé le Webaffiligue-Association, vous retournerez sur la

page de connexion mais si vous avez oublié de transf

érer a la Fédération départementale vos

modifications/nouvelles inscriptions/réinscriptions, la fenétre suivante apparaitra :

Application Affiligue : Déconnexion

Des informations sont en attente de transferts.

« Vous pouvez cliquer sur "Annuler” :

Vous serez redirigé vers la page de gestion des membres de votre association.

Vous pouvez cliquer sur "Continuer" :
Vous serez automatiquement déconnecté et redirigé vers la page d'accueil.

Vous pouvez cliquer sur "Transférer" :
Votre demande sera transférée a votre Fédération départementale puis vous serez
déconnecté et redirigé vers la page d'accueil.

[[Annuler | [ Continuer | [ Transférer

Si vous vous étes trompé, cliqguez sur le
bouton pour revenir a votre page
personnalisée et continuer votre travail.

Si vous souhaitez attendre pour le moment
et revenir plus tard finir votre travail, cliquez

sur le bouton pour vous

déconnecter.

Si vous avez effectivement oublié de faire
la demande de traitement a votre
Fédération départementale, cliquez sur le

bouton [ Transférer |,

Rechercher un membre

L’affichage de la liste se fait de 8 membres en 8 membres.

fléches premiare page Membres precedents Membres suivants Demiére Page.

Vous pouvez également augmenter le nombre de membres
page en utilisant la zone :

affichés (8, 25, 50, 100) par

Pour passer a la page suivante, utilisez les

Rechercher un ou plusieurs membres :

pour rechercher une partie dun mot, utilisez le

Nombre de réponses par page : Appliquer . symbole "%"
Saison : [—Saison— E
- Nom : [ |
d ; -
Y @ X I a8 W @ % —
Bordereau Bulletin - Annuler Ajouter S ; : :
d'accomp. vierge  Rech. Recherche Membre Imprimer Email  Divers N°gadnérent: [ |
Si vous souhaitez faire une recherche particuliére sur 'ensemble | Actiité
. ow, UFOLEP [-—activités principales— [EI
de vos membres, cliquez sur le bouton /. principale -
Autre activité e
La fenétre suivante apparait : culturelle ou | -autre acivité—~ -]
sportive :

Pour faire une recherche partielle sur tous

les membres

Demande de réadhésion : [

[C] Adulte [T] Jeune [”] Enfant
commencant par des lettres « MA » par exemple, tapez dans la | . ———

L Femme U o [¢] e
zone NOM : « MA% »
Pour faciliter la recherche sur une activité principale ou [ Rechercher | [ Annuler |

secondaire, vous n’aurez pas accés a I'ensemble des activités
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déclarées par I'association mais uniguement aux activités réellement enregistrées dans les fiches de vos
membres.

Lancez la recherche en cliquant sur le bouton
Le résultat de votre recherche s’affiche a I'écran :
L] - ~
Y @ ¥ v a - @3

Bord&eau Bulletin  Annuler Ajouter : ! !
d'accomp.  vierge Rech. Recherche Membre IMprimer Email  Divers

Résultat de la recherche pour les critéres :

Sexe:F/
Liste de vos 3 membre(s) - 0 membre(s) en demande de renouvellement cochée.
VaIan Derniére Tranche
saison adhiésion Numéro Nom Prénom | Sexe S Ria Imprimer | Modifier | Supprimer

2009/2010 4

@ | 200912010 | 01004583 ANNICK | F A o= =

€@ | 200012010 | 60004596 i LAURENCE| F A - =

-— 1

si vous souhaitez annuler vos critéres de recherche et revenir a I'affichage de la liste de 'ensemble de
vos adhérents, cliquez sur le bouton X

Gestion du certificat médical

Le licencié doit fournir un certificat médical pour obtenir sa nouvelle licence UFOLEP si c'est :

- Une nouvelle demande de licence pratiquant ou non pratiquant
« Dans le respect du Code du sport, dans sa partie relative a la santé des sportifs et a la
lutte contre le dopage, et en référence au réglement médical UFOLEP (édition 2008), toute

premiére (1°°) demande de licencedoi t é&étre accompagnée d’'un cert

mo i ns rd» (Extrait des procédures UFOLEP)

- Un renouvellement de licence pratiquant

«La volonté politiqgue de |’ UFOLEP de préservatic

cette obligatona t ous |l es |l icenciés pratiquants en si

ce, quelle que soit la forme de pratique (compétitive ou non compétitive) » (Extrait des
procédures UFOLEP)
Depuis le 1% septembre 2010, 'TUFOLEP met en place une nouvelle disposition pour le
renouvellement des licences UFOLEP : le certificat médical est obligatoire uniquement a la
1°*® demande de licence sous 4 conditions :

- renouvellement d’une licence de la saison précédente

- sur les mémes activités pratiquées la saison précédente

- sans aucune pratique compeétitive sur 'ensemble des activités pratiquées par le

licencié

- les activités doivent faire partie des sports concernés par cette procédure :
21001-! OGA @A GSA | ljdzl G A lj| 24012- Modélisme naval
22001- Billard 24013- Modélisme roulant
24001 - Boomerang 22006- Randonnées pédestres
22002- Bowling 22009- Raquette neige
24002- Certvolant 22008- Sophrologie
22003- Danse sportive 23015- Tai-ChiChuan

22020- Autre danse (urbainelassique,...) 22007- Yoga QCong
22004-Gy' y I a4 A lj dzS RQSy (i N 23014- Capoiera

22005- Jogging 29200- Ecole du sport labellisé
22010-MatcK R QA YLINR @A &l (A
24010- Modélisme aéen (- 25 KQ)
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Quand vous faites la demande de renouvellement d’'un licencié¢ UFOLEP, la fenétre de saisie de la
date du certificat médical apparait :

Vous devez renseigner la date de la visite médicale! | Sij le licencié a au moins une activité enregistrée la
Date - [rd | saison précédente qui permet de pouvoir beneficier

de cette nouvelle procédure, une nouvelle case a
cocher «Si cette p e @S den pragiquen ' a
compétitive cochez cette case pour ne pas avoir a
fournir de certificat médical » apparaitra
automatiquement ».

("] Si cette personne n'a pas de pratique
compétitive, cochez cette case pour ne pas avoir a
fournir de certificat médical.

[ Sicette personne n'a plus d'activités UFOLEP,
cochez cette case.
Nous vous rappelons gue pour obtenir cette licence, vous
devez nous transmettre le bulletin d'inscription ou de
renouvellement d'inscription daté et signé par le licencié.
(Si vous n'avez pas ce hulletin, cliqguez sur le bouton
imprimer dans la liste de vos membres pour I'Editer).
Il sera également accompagné de son cetificat médical (si
vous en avez renseigne la date).

[' Valider J [ Annuler }

Quelques exemples :
- Si le licencié pratiquait uniquement le Billard et la Gymnastique d’entretien la saison

précédente, il peut bénéficier de cette nouvelle procédure pour ces 2 activités.

- Si le licencié pratiquait uniquement le Billard la saison précédente, il peut bénéficier
de cette nouvelle procédure, mais si vous ajoutez une nouvelle activité un message
d’erreur apparaitra et le Webaffiligue vous demandera de modifier la fiche du licencié
pour mettre a jour les activités ou pour décocher la case «pas de pratique
compétitive ».

- Si le licencié avait plusieurs activités la saison précédente, par exemple : Billard et
Rugby, il peut bénéficier de cette procédure uniguement pour l'activité Billard. Un
message d’erreur apparaitra et le Webaffiligue vous demandera de mettre a jour les
activités en supprimant I'activité Rugby non concernée par ce dispositif.

La mention « Pas de pratique compétitive » apparaitra en bas de [EEEE—

la vignette a coller sur la licence UFOLEP. — ““"m"I“m"
Nérc) le: 14?102154_-‘56 ans @
- ‘ - d ” ll! ‘
N Homolg.01/09/10 (:"L-,'x
Non pratiquant (Dirigeant): Ebl
Gymnastique d'entretien (APE) —

-

Pratiquant: Randonnées pédestres et i\,‘,- 3
Gymnastique d'entretien (APE) \_’2 2

=
ﬂ UFOLEP Adulte F - Licence Rf———]\:'

-
Pas do peatique compdtitive -
=3

({14

Si vous souhaitez faire disparaitre la mention « pas de pratique compétitive, il suffit de modifier la
fiche du licencié en décochant la case

« pas de pratique compétitive » et en
saisissant une date de certificat médical. WODIFICA TION YUN MEMBRE N dinscrigtion
Il vous faudra transmettre ce certificat | |
m,edlcal a \_/Otre . F_ederatlon Date de la viste mddcale V. Pas de peatique compétte
déepartementale qui vous éditera une

. N . N* CASM (ol tore
nouvelle vignette a coller sur la licence. Ay el ] oste casu 7

aCvee molo )
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n Renouveler/Modifier un membre pour une nouvelle saison

now)

L Demande de renouvellement de licence UFOLEP. ‘§

Pour renouveler la licence d’'un membre de votre association, vous devez au
préalable lui faire signe sa « demande de renouvellement de licence ». |l
vous a été envoyé par la Fédération dans votre dossier de réaffiliation. Si
vous n’alez pas ce document, vous pouvez l'imprimer en cliquant sur le

bouton ==

Pour faire la demande de renouvellement d’'un membre pour une nouvelle saison, positionnez-vous sur

Validation Derniére Tranche
saison IR Numéro Nom Prénom Sexe d' Age Imprimer | Modifier | Supprimer
2009/2010 i .
r 2008/2009 | 71306260 PAULINE F A : _gu" x

la ligne de la personne concernée et dans la colonne « Validation pour
saison... » et placez-vous sur la case vide I et cliguez dedans pour
obtenir une case cochée V.

Vous devez renseigner la date de la visite médicale!

Date: Y O

Nous vous rappelons que vous devez fournir le cerificat
meédical ainsi qu'un bulletin  dinsciption ou de
renouvellement d'inscription daté et signé par le licencié.

Si vous n'svez pas ce bulletin, cliquez sur le bouton imprimer
dans |a liste de vos membres pour I'éditer.

Si le membre est un licencié pratiquant, une fenétre s’affichera pour
vous demander de saisir la date du certificat médical s’il est
obligatoire, selon les régles en vigueur a 'UFOLEP. Si vous ne
fournissez pas cette date, le Webaffiligue-Association refusera la

=, o ; [ Valider ] I Annuler ]
demande de réinscription pour cette nouvelle saison.
Vsenioy Derniére Tranche
saison Cilikaom Numéro Nom Prénom Sexe d' Age Imprimer | Modifier | Supprimer
2009/2010 ; g
v 2008/2009 | 71306260 PAULINE F A - ; p 4

Si vous souhaitez modifier les informations sur ce membre (adresse, activité...), cliquez sur le bouton %

Si vous souhaitez modifier ses coordonnées personnelles :
La premiére fenétre de modification qui MODIFICATION D'UN MEMBRE
apparait est la fenétre des coordonnées PAULINE

personnelles.

N° d'inscription
60181176

i . . ., Nom/Prénom : /|PAULINE
Si vous souhaitez modifier ses activités non |, .. T S ® ~
. . - ; M @urele Omn

sportives, cliquez sur le bouton [ suivant>> | . il
Profession : I Etudiant b |
Rue/Voie:  [Changefége |
Complément 1: | I
Complément 2 | I
Code postal: (48000 |-oc2"* [BALSIEGES |
Pays [FRANCE |
Tél: IP— ]Port: 1 |
email : I I
[ autorise 1a ligue de I ig ta ses coordonnées per: a ses partenaires.
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Si vous souhaitez modifier ses activités sportives
Pour supprimer une activité, il vous suffit de la choisir dans la liste des activités existantes et de cliquer

sur le bouton X de la ligne & supprimer. —

Pour ChOiSir une aCtiVité, Cliquez sur Ia zone : - Activité principale : [—Aucune activité principale non pratiquant sélectionnée— VI
_Sélectlonnez une aCt|V|té“ O Dirigeant (non pratiquant) O Animateur (non pratiquant) [ officiel (non pratiquant)

Aucune activité sportive

La liste des activités sportives que vous avez

déclarées lors de [l'affiliation de I'association | Alcuterune activité secondaire _ _ ga  ufolep
N L, . . . I—Selechonnezuneacllvnesecondalrenonprathuant— Vl vien wrcmsn e

apparait, sélectionnez-en-une puis cliquez sur

le bouton % pour qu’elle soit ajoutée aux

activités de ce membre.

Activité principale : |Escalade v ‘

=}
Ajout Activité

L’affichage de la liste des activités existante
sera alors mise a jour pour ajouter la nouvelle | Aueuneactivité sportive
aCtIVIte ChOISIe " Ajouter une activité secondaire

I —-Sélectionnez une activité sportive secondaire pratiquant- v |

ga  ufolep

-
Ajout Activité

Rappel :
Les activités sportives disponibles sont celles déclarées par I'association lors de son affiliation. Si vous
devez ajouter une activité supplémentaire non présente dans la liste, il faut la déclarer au préalable
auprés de votre Fédération départementale pour qu’elle soit disponible sur le Webaffiligue-Association.

Si vous souhaitez modifier les informations complémentaires :
Vous pouvez modifier la date du certificat
médical et pour les licenciés d’activités
motocyclistes vous pouvez également | Datedeaviste médicak [17/09/2008 |

renseigner le N° et la date du permis CASM. | v casu | | Date casH | |

Eléments complémentaires

Pour rappel, selon les régles en vigueur a 'UFOLEP, le certificat médical est obligatoire pour obtenir la
renouvellement de la licence sportive UFOLEP.

La fin_du_formulaire récapitule les

informations sur votre membre apres Nom - iz

modification : Date de naissance : 2800641933

- . e s - e, . Profession: Retraté

Aprés avoir modifié les activités, cliquez | .. T ———r

sur le bouton et la page résumée des | |cpivime:

informations ~ sur  votre  membre | |”* AN
apparaitra. omai ==
Si vous avez terming, cliquez sur le —
bouton pour reven ir a la liste Liste des activités éducatives et culturelies
. i Activite : 37071/ Ans plastiques ateler dé pratque
principale de vos membres. Activité : 370721 Arts plastiques diffusion Cune créstion
Activite : 3717% f_—‘«gip_hgtr:um :hfh:s_-cE c_e»uecuc'ﬂ

Enregistrer un nouveau membre

Y A X U 4@ P =
Bordereau Bulletin - Annuler Ajouter - . J | T e |
d'accomp.  vierge Rech. Recherche Membre Imprimer Email  Divers K

Pour enregistrer un nouveau membre, vous pouvez faire remplir un bulletin
d’inscription. Si votre Fédération ne vous en a pas remis, vous pouvez le
=)

télécharger en cliquant sur le bouton @

-
Pour procéder a la saisie, cliquez sur le bouton “@. (A tout moment de votre
saisie, cliguez en bas de la fenétre sur le bouton pour effacer votre
saisie et revenir & la liste de vos membres).
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Etape 1 : la saisie des coordonnées personnelles

Veuillez remplir les différentes rubriques de .
:
cette fenétre.

H . Nom/Prénom : —M—]
Les champs obligatoires sont : i I
- Nom/Prénom S | Ou. @uele Oume
- Civilité M./Mlle/Mme Profession: [ Inconnu ]
- Rue Rue/Voie: | |
- Code Postal Complément 1 : | |
= LOC&lité Complément 2 I | '
Code postal : I |!.oca|‘rte I I
Quand vous avez terminé, en bas de la |™= l |
fenétre, cliquez sur le bouton [suivant>> | [* [ Ipmr [ ]
email :
DAutorise la ligue de I g ac P ses coor ées per lles & ses partenaires.

Etape 2 Ia saisie des actvités sportives

La fenétre mentionne que ce membre n’a
pas encore d’activité.

Activité principale : I—-Aucune activité principale non pratiquant sélectionnée—~ v |
D Dirigeant (non pratiquant) D Animateur (non pratiquant) D Officiel (non pratiquant)

Aucune activité sportive

h .. S I I Ajouter une activité secondaire ”‘Y:-l UfOr“: )
Pour choisir une activite, ¢ iquez sur la [~Sélectionnez une activité secondaire non pratiquant- | T
zone : --Sélectionnez une activité--

i ivité i Activités PRATIQUANT
La liste des activités sportives que vous

avez déclarées lors de [laffiliation de
l'association apparait, sélectionnez-en-une
puis cliquez sur le bouton ** pour qu'elle
Soit ajoutée aux activités de ce membre. Ajouter une activité secondaire

i
| —-Sélectionnez une activité sportive secondaire pratiquant- VI 1.;
Ajout Activité

by
Ajout Activité

Activité principale : I Escalade i | ‘

Aucune activité sportive

folep

L’affichage de la liste des activités existante
sera alors mise a jour pour ajouter la nouvelle activité choisie.

Si vous vous étes trompé de code d’activités, il vous suffit dans la liste de cliquer sur le bouton X de la
ligne a supprimer.

Quand vous avez terminé, en bas de la fenétre, cliquez sur le bouton | suivant>> |,

Etape 3 : le résumé des informations

La_fenétre suivante vous_récapiule_les

informations que vous venez d’enregistrer | — ‘
sur votre nouveau membre. Date de naissance : 2800671933 |
Profession: Retraté
) . . Adr1 : & Rue Anciane Mason Consul
En cas d’erreur, revenez sur votre saisie en | o vur: e s
cliquant sur le bouton [<<Précédent |, Pays - FRANCE
Tel:
. . . omad
Si vous avez terminé, cliquez sur le bouton
. Liste des activités éducatives ot culturelles
Activite : 37071/ Ans plastiques ateder dé pratique
Activité : 370721 Arts plastiques diffusion Cune créstion
Activité : 37073/ Arts pstiques diffusion de spectacies
N Validation 2o
Vous revenez a votre page | sison minésion | Numéro | Nom | Prénom | Sexe | TN | imprimer | Modifier | Supprimer
principale, la liste des membres | 200912010
fait apparaitre votre nouveau M |2009/2010 W |JEANLUC| H A & = b 4
membre.

Veuillez noter que son numéro d’inscription n’apparait pas. Il sera délivré par votre Fédération
départementale lorsque l'inscription sera validée.
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Historique des demandes de traitements

-
=

Bordereau  Bulletin
d'accomp. vierge

; - \ =
Annuler Ajouter > . J
Rech. Recherche Membre Imprimer Email Divers

Pour consulter I'historique des demandes transférés a la Fédération cliquez sur le bouton

Une menu s’ouvre :

Nom Fichier + Date de création
2010_999109034_2 20/06/2010
2010_999109034_1 20/06/2010

Fermer

.4
Bordereau
d'accompagnement

Cliquez sur un numéro de fichier pour afficher a I'écran le bordereau d’accompagnement de ce fichier.

Fichier : 2010_999109034_1 Aprés une lettre pour la
N° S Age Risque Bull-inscr./Dem. Certificat correspondance avec la
d'inscription 9 9 renouv. médical Fédération, Vous pouvez
08118632 ABILY JEAN LUC A consulter la liste des membres
contenus dans ce fichier.
BARBOTTEAU
09139113 LAURE A
09136625 BARILLET ROMAIN A

Veuillez noter que le Risque apparaitra quand la Fédération aura délivré la licence.

Imprimer/exporter

-

- .

) L) ~
X & & - @ B
Bordereau Bulletin - Annuler Ajouter e, . J
d'accomp.  vierge Rech. Recherche Membre Imprimer Email Divers -
Pour imprimer la liste des membres affichée a I'écran, il suffit de cliquez sur le bouton (==

Imprimer

Une menu s’ouvre : liste pour imprimer
liste pour Excel
Planches de 24 étiquettes en 70*37mm

fermer

Liste pour imprimer :
Une nouvelle fenétre s’ouvre pour vous présenter les informations sur vos membres. La nécessité
d’imprimer le document oblige a mettre plusieurs informations dans une méme case :

Edition de la liste des membres de I'association :
W VELO CLUB PERIGNATOIS

Astuces - Pour envoyer ces informations sur Excel ou Open office, sélectionnez tout (ctrl + A), copiez (ctrl + C) et collez dans votre feuille Excel ou Open office (ctrl + V).
Pensez a sélectionner le mode d'impression paysage

Masquer les astuces

1412008 10:41:28
hion - duathion - trsthion - bike / 28012 : Cyclo - Cyclosport / 28013 : Cycl - Cychotourisme / 28014 : Cyclo - VIT / 25015 : Cyco - Viio-trisk-bike trial / 27002 : Athiétisme / 27021 : Course hors stade / 28021 : Ski de fond - de randonnée /

Derniére | 1\ méro nom et de Profession Adresse Coordonnées Fofiehés Vishe Revins Activités secondaires
adhésion naissance principales médicale CASM

st 2 tel : 06 19 27 €8 58

= LARIVIERE fax Pratiquant : 29034 N Pratiquant :

2008/ om : W 3 210201 21112 1
A ﬁ:: = WILLIAM JORDEN | 0200241998 {Incann 31210 GENSAC SUR GARONNE  [port Non Pratiquant 2008 [ pate Nen Pratiquant
<mail

Che M 24 LOTISSEMENT LE PRADES ;El %5:;1335;8-5272‘; Pratiquant : 28020 N°: 1813643 | o otiquant : 29032 / 29034 /
2008/2008|64112438| Prénom : KEVIN 27/07/1985 |Inconnu o i e 16/09/2008 [Dste : R S

21290 MARQUEFAVE port : Non Pratiquant : e Nen Pratiquant
Nom 2 20/01/2008
email : ssrljeromeaspe@wanadoo.fr

Vs tel : 0561724111 " .

Civo: M 19 RUE DANIELLE CASANOVA  |fex : 0812782714 Pratiquant : 29020 N* 1812620 o iquant : 29022/ 29024
2008/2009|20022011 |Prénor 2 ian S feas 510972 A 2
0D8/2009(900330 sfm" m= SYLVAIN 230}/1380, | Etudlan 31120 PORTET SUR GARONNE  |port Non Pratiquant: |20 ¥2008 g:'; 00e |Non Pratiquant

email : sylvain.sssie@free.fr ST
e tel : 0561080029
5 o 7 CHEMIN DE CHIBARIO fox : Pratiquant : 20034 [ . N Pratiquant : 28030 / 29022 /
200812008 : 1 1
doiozt z:ﬂ"”" AAUDRIG Suussal et 31810 VENERQUE port : e I PR Non Pratiquant :
=mail
S5 tel : 0562575020
; = 8 RUE DES DEUX PROVINCES  |fax Pratiquant : 29020 N Pratiquant : 29032 / 29024
2008/2009(50282821 . 22 81092
2DDAO0H| BpZea :’:“_""'" FIERRE 1UI2000: (Incorng 31120 ROQUES SUR GARONNE  [port Non Pratiquant 081092008 | note: Non Pratiquant
i =mail
o tel : 0682402378
o o= S CHEMIN DES VIGNES fax Pratiquant : 29020 |, N°:18/2884 |Pratiquant : 29032/ 29024/
2008 : 1 y 108
138243 Prénom : BERNARD 30107/1960 |Employélouvrier [ R P = Non Pratiquant.  |08/08/2008 [0 T ol i
Nom : BELMAS :
email

o tel :

Civ.: M O % Pratiquant - 25020 N°: 183484 | fiquant: 20032/ 29034
2008 Prénom : LUCAS 05/03/1998 [Inconnu i GEREs oy Mo Prae =020 |21/08/2008 [Date el

R s 270 M P on Pratiquan 1a104/2007 | Nen Pratiquan

email
— tel : 0581500829
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Liste pour Excel :
Une nouvelle fenétre s’ouvre pour vous présenter les informations sur vos membres avec une
information par colonne.

(@ Liste compléte des membres de votre association

Edition de la liste des membres de I'association :
999109034 AMICALE TEST FLAG

Astuces - Pour envoyer ces informations sur Excel ou Open office, sélectionnez tout (ctrl + A), copiez (ctrl + C) et collez dans votre feuille Excel ou Open office (ctrl + V).
Pensez a sélectionner le mode d'impression paysage.

Masquer les astuces

Edité depuis e Webaffiligue le 20/08/2010 18:10:22

THES

Derniére |\ méro | Civ Hom Prénom Datede | g e |Tranche | o tession Adresse 1 Adense | Adwmwwe:| Ville Pays Tél. Fax Port.
adhésion naissance d' Age 2 3

2008/2009 [08118632|M  [ABILY JEANLUC  [30/04/1954 [H Inconnu___ |8 RUE DES SIRENES 42470|cARQUEFOU 0240180128

12 BIS CHEMIN DES
- o lizae
2008/2009 [41867334[M  |ANDRIEU HERVE 22/08/1958 |H Inconny |1 e TES 02511242858
2008/2009 [05084857[M  |ANEX ANDRE 29/02/1958 [H A Inconnu :;‘R\g;NUE DELILEDE NANTES 0240502249
4B S CHI
2008/2009 [09126313[M  [BARIOTTE EMMANUEL  [05/02/1960 |H A Inconnu éUEI’BSLﬁ“:;'gN DELA 44200|NANTES 0251135882
2008/2009|09129114|MLE [BARRE MAELLE 27/12/2008 |F 0 Inconnu__|RUE DES PHOTINIAS 44300|NANTES -

< 1 »

Vous pouvez transférer ce tableau dans votre Tableur Excel, openCalc, etc. sans saisie, par simple

« Copier-Coller » faites les commandes au clavier « Ctrl + A » (pour sélectionner tout le tableau), puis
« Ctrl + C » (pour copier), ouvrez votre tableau et faites « Ctrl + V » (pour Coller les informations dans
votre feuille de calcul).

Planches de 24 étiquettes en 70x37mm :

Une nouvelle fenétre s’ouvre au format PDF et vous propose d’'imprimer des étiquettes aux coordonnées
de vos membres pour les coller sur des enveloppes. Le format proposé est une planche de 24 planches
d’étiquettes 70x37 mm (Votre Fédération utilise le méme format).

R o« B B @ o Eg =

m

\Y® Email
! @ Y 2 B @ K
Bordereau Buﬁn Arﬁ?‘:‘mer ¢ A]’c%ar @ @ %

d'accomp.  vierge Rech. Recherche Membre Imprimer Email Divers (_\
Pour envoyer des emais a vos membres, il suffit de cliquez sur le bouton @ | .
Une menu s’ouvre : Email

Extraire les adresses mails
Créer une liste de diffusion
Gestion des mailings

fermer
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Extraire les emails :
Une nouvelle s’affiche avec toutes les adresses emails des membres présents dans votre liste a I'écran :

Liste des adresses Emails :

anne-marie.rossi@club-internet.fr;anniedalmens@hotmail.com;audrey—-

ambrosio@wanadoo. fr;barbiecr@cmse.creditmutuel.fr;betty315@1live.fr;bouvym@wanadoo.fr;chriscolatosti@aliceadsl.fr;christelle
_ravallini@yahoo.fr:claudeccejacquier@hocmail.fr:dolocacy@urange.fr;evelyn.e@orange.fr;familleguillou@orange.fr:fanny.pecle
t@laposte.net;florence.vuillod@club-internet.fr;flo-
thib@wanadoo.fr;geracel.mel.david@wanadoo.fr;helene.beauquis@free.fr;hsaffange@hotmail.com;lesnardeau@wanadoo.fr;malarthez@

wanadoo.fr;manzato63@orange.fr;monique.lambilotte@wanadoo.fr;monique.parisot@orange.fr;p.f.metton@free.fr;pascale.sacchinel
li@orange.fr;stfi@free.fr;sunniva.boursier@orange.fr

Copier

{ Le bouten Copier fonctionne avec Internet Explorer. Pour les autres navigateurs, utiliser la commande CTRL+A CTRL+C. )

Vous pouvez copier ces informations ou vous le souhaitez.

Créer une liste de diffusion :

Pour faciliter 'envoi de vos emails, vous avez la
possibilité de créer des groupes que vous pourrez
choisir comme destinataire au moment de I'envoi.

Message de la page Web = |

Votre liste de diffusion a été créé d'apreés la liste des membres affichés a
!,\, I'écran. Elle est disponible dans le menu Gestion des mailings.

« Créer une liste de diffusion » vous permet de
créer une liste d’aprés les membres présents dans
votre liste a I'écran. Vous pourrez ensuite gérer

cette liste dans le menu « gestion des mailings » (donner un nom a cette liste, ajouter/supprimer des
membres).

Gestion des mailings :

Cette fonction vous permet de gérer vos listes de diffusion et de préparer/envoyer vos mailings.
Le menu suivant s’affiche :

Gestion des mailings

) Gestion des listes de diffusion

*) Gestion des envois de mailing

Gestion des listes de diffusion :
Gestion des mailings ™ O

5 of
Oy »
Y
%

Retour Fermer
Gestion des listes de diffusion Sl

*) membre du CA Ajouter une

liste de diffusion
*) Nouvelle liste du 25/06/2010 17:57:13

7o

Le bouton remerv OUS renvoie a la liste de vos membres. Le bouton reowr permet de revenir au menu
précédent.

Les listes que vous déja créé s‘affiche a I'écran. Cliquez sur celle que vous souhaitez modifier.
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La fenétre vous présente les détails de votre liste de diffusion.

Vous pouvez : \.,)
Liste de diffusion
- modifier le nom de votre liste de yom e cette liste de diffusion
diffusion et I'enregistrer, [Nouvelle liste du 26/06/2010 13:37:12
- supprimer cette liste e

Supprimer cette liste Enregistrer le nouveau

nom de |a liste de diffusion
&

Ajouter un membre supplémentaire a la liste

Vous pouvez ajouter un membre

supplémentaire a votre liste de

- - f = uA
diffusion. | AGAISE MARTINE ANNE [~]| ==
Ajouter

Vous pouvez consulter la liste des \'8
membres faisant partie de cette liste  cete iste ge diftusion comporte 1731 membres
de diffusion.
Les membres sans email Prénom
apparaissent. La mise a jour avec
leur fiche se fait automatiquement.

Exclure

de la liste

AHANDA DELPHINE Pas de mail x

| AHANDA MATHIAS Pas de mail | X |

Gestion des envois des mailings :
Elle se déroule en 5 étapes.

EFape 1: vous,q\evez creer ’l-'“:] m"iu li ng. Etape 1 : pour créer un mailing, vous devez d'abord créer votre envoi
Si vous avez déja commencé a préparer

. . . . < sz et
votre mailing, il sera disponible a I'étape <
2. Ajouter

Etape 2: créer et envoyer votre
mailing :

La liste des mailings en cours de
préparation s’affiche (ils n’ont pas encore
été envoyé). Cliquez sur celui que vous
souhaitez utiliser.

Etape 2 : pour créer et envoyer votre mailing, cliquez sur le nom/objet de votre envoi

*) Testde pascal ( Crée le 20/06/2010)
) Nouvel envoi: 20/06/2010 19:49:43 ( Crée le 20/06/2010 )

<

Remarque :

En bas de I'’écran, vous avez la liste des  Liste des mailings envoyés

mailings envoyés. Vous devez mettre a Y titre message { Envoyé le 18/06/2010)
jour cette liste en supprimant les mailings %) envoi convoc AG ( Envoyé le 25/06/2010 )

gue vous ne souhaitez pas conserver.

Il suffit de choisir 'un d’entre eux, un

bouton
« supprimer » apparaitra pour proposer la SUSﬁ'mer
suppression. cet historique

Objet:
|envoi convoc AG |

Mail expéditeur:
l i il | I

Corps du message:

bonjour,
voici la proposition de date pour I'AG
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Etape 3 : vous rédigez votre email. Supprimer ce mail

2
Supprimer ce mail = vous permet de  Eupe?: rédaction du texte de votre small
supprimer ce mail de votre liste de I'étape 2.  objetge voure maiing emas:
[Nouvel envoi: 26/06/2010 13:56:42 ]

Objet de votre email = nom du mail et objet et l
qui s’affichera lors de la réception ;

Corps du message:

0L B /I U & x, x ive TR SN @

Mail expéditeur = vous permettra de faire =] swfenn =] * 6B ®® =& @
un test sur votre boite email avant I'envoi =m s == =ww
deéfinitif.
Corps du message = enregistrez et
présenter le texte de votre email. [
'\'8

Etape 4 : choix de la liste de ditfusion qui doit recevoir cet email

Etape 4: vous devez choisir la liste de
diffusion qui devra recevoir votre email.

Liste de dffusion:
| Aucune liste sélectionnée ||

Enregrstrer fes
“apes Jet 4

Quand vous avez terminé les étapes 3 et 4 il est nécessaire d’enregistrer les informations en cliquant sur

Enregistrer les

le bouton exes3ets . A partir de cette étape votre mailing est mémorisé.

Vous pouvez maintenant arréter votre travail et y revenir plus tard ou passer aux étapes 5 et 6.

Etape 5 : test de votre mailing. j)

En cliquant sur le bouton vous °

pouvez envoyer I'email

T@T gr,]::quedment '\jurl t |at bOIte is\;oel;iﬁgnggziltl?csots;cd.eew\zlil.ng avant I'envoi en réel, renseignez I'adresse mail qui recevra ce
efinl dans « Mall test ».

Etape 5 (facultative) : envoi d'un email en test a 1 personne

Mail test:
I baurez@gmail.com I

T@T

Etape 6: envoi du mailing. Cette ﬂ%
étape est définitive. -

Etape 6 (derniére étape) : envoi du mailing

[ ; Sivous souhaitez envoyer le mailing en réel  |a liste de diffusion, cliquez sur l'icone d'envoi. (Avant
Cllquez sur ce bouton pour I'envoi, pensez a enregistrer les derniéres modifications que vous avez pu effectuer)

Envoi du  lancer 'envoi
mailing

Envoi du
Mailing

Une fois que I'email est envoyé, il sera disponible dans la zone « Historique des envois ».

Divers

o y - \ .
W e W & & = (@ %
Bordereau Bulletin - Annuler Ajouter e ; ,

d'accomp.  vierge Rech. Recherche Membre Imprimer Email  Divers

N
Pour utiliser les fontions supplémentaires du Webaffiligue, cliquez sur le bouton Divers

Webaffiligue — Procédure et utilisation par I'association - 11/10/2010 — Page 17



Une menu s’ouvre : Liste d’émargement AG

fermer

De nouvelles fonctionnalités vous seront proposées prochainement.

Emargement AG
Nous vous proposons d’'imprimer la liste d’émargement pour votre Assemblée Générale.

Edition de la liste d'émargement de 'AG du ......... ! £ N— ! L —
999109034 AMICALE TEST FLAG
Nom, Prénom des membres | Nom, Prénom des Mandataires SIGNATURE
M ABILY JEAN LUC

MME AGAISE MARTINE

g Le Webaffiligue aime les fenétres pop-up

Le Webaffiligue utilise des pop-up (nouvelle fenétre surgissant) pour permettre I’égition :
-
- du bulletin vierge d’adhésion d’un nouveau membre en cliquant sur le bouton =
4

Bordereau

- du bordereau d’accompagnement pour les associations UFOLEP en cliquant sur le bouton  #sermere
el
-

. . . . Impri
- imprimer la liste des membres en cliquant sur le bouton st

- de la demande de renouvellement d’inscription en cliquant sur le bouton &=

Le Webaffiligue génere des pop-up (nouvelle fenétre surgissant) pour afficher ces éditions a I'écran.
Il existe une fonction dans votre navigateur permettant d’autoriser/refuser ces pop-up. La plupart du
temps cette fonction vous évite que de nombreuses publicités intempestives occupent I'écran de
votre ordinateur.

Nous allons vous expliguer comment paramétrer votre navigateur internet pour autoriser
uniguement le webaffiligue a utiliser ces pop-up.

Remarque : pour notre explication nous utiliseront Internet Explorer. Les autres navigateurs internet
utilisent des paramétrages similaires. Consulter la documentation d’Aide de votre navigateur pour
savoir comment y accéder.

Dans votre navigateur il peut exister 2 types de paramétrages pour bloquer I'utilisation des pop-up :
- la fonction intégrée a votre navigateur internet
- la fonction intégrée a un module supplémentaire de type « barre Yahoo, Google, etc ».

Modifier la fonction intégrée a votre navigateur Internet Explorer

Au cours de votre utilisation du Webaffiligue, lorsque vous allez cliquez sur un bouton pour obtenir
une édition par exemple, vous allez peut-étre voir apparaitre un message dans une barre jaune en
haut de la fenétre :
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/2 Webalffiligue-associations - Windows Intemet Explorer

@Av |g_ hitp://www affiigue .org/webaffiligue /vosadherents aspx _V_I ;;; 31| X | & Live Searc P

Fichier Edition Affichage Favors Outils 2

1.; Favors | 1= & Plus de compléments_ ~

(& Webaffiigue-associations

I Yo v Bl - o= -+ Page~v Sécuité~ Outis~ @~

& ] Une fenétre publicitaire a été bloquée. Pour afficher cette fenétre publicitaire ou des options supplémentaires, cliquez ici...

Déconnexion 0

Webaffiligue-Association

la ligue de
lenseignement Vous étes I'association :
un aenr par eduogion, popsine - —-eaa w e ww
Vos activités sont:
folam Cyclo - Cyclosport / Cyclo - Cyclotourisme / Cyclo - Vélo-trial-bike trial / Cyclo - VTT

Adresse email du correspondant.  pmarrel@laligue.org

12 rue vernier
06000 nice - - ]
-,! () x . K ; ‘,__—.
Bordereau  Bulletin - Annuler Ajouter  Imprimer
d'accomp.  vierge Rech. Recherche Membre la liste

Liste de vos 104 membre(s)

: Validation pour .
Voireis) contaci(s): saison Derr)lgre Numéro Nom Prénom | Imprimer | Modifier | Supprimer
Pascal MARREL 200912010 adhésion
Délégué UFOLEP =
pmarrel@laligue.org = =
@ v 2008/2009 PIERRE - =|
C|lqueZ dans la zone &1 Une fenétre publicitaire a été bloquée. Pour afficher cette fenétre publicitaire ou des options supplémentaires, cliquez ici...

Le menu suivant . .
apparaTt . : " Autorisertemporairement les fenétres publictaires

Toujours autoriser les fenétres publicitaires de ce site...

Paramétres »

I3 ligue de Webaffiligue-Association

< 5
lenseignement Vous étes 'association :
un aenr par [edogbion, pepaire. — - . - -

Aide de la bame d'informations

Choisissez « Toujours autoriser les fenétres publicitaires de ce site... ».
Une fenétre de confirmation s’affiche :

Voulez-vous autoriser les fenétres publicitaires de ce site ?

I = 1| Voulez-vous autoriser les fenétres publicitaires de ‘www affiligue.org’ ?

Cliquez sur le bouton

Non

Le message suivant peut apparaitre :

i
— S K Cliquez sur le bouton

'E Pour actualiser cette page, Intemet Explorer doit
.

de nouveau en les informati € Vous avez entrées. L .
Sl shatiiiont i Et recommencer ce que vous étiez entrain de

Si vous faisiez un achat, cliquez sur Annuler pour i _ i
éviter de répéter la transaction. Sinon, cliquez sur Recommencer pour faire av_e_mt le blocage de pop-up. Maintenant le
réafficher la page Web. Webaffiligue va fonctionner correctement.

] Aonuer |

Modifier le  c ont ruA medula $upplémentaire installé dans votre navigateur Internet
Explorer

Lorsque vous installez des logiciels supplémentaires ou que vous allez sur certains sites internet, on
vous propose parfois d’installer des modules supplémentaires pour accéder plus rapidement a
certaines informations. Les plus courantes sont les barres Yahoo ou Google. Ces modules
supplémentaires integrent également des fonctionnalités de blocage des pop-up. Il faut également y
autoriser le Webaffiligue.

Au cours de votre utilisation du Webaffiligue, lorsque vous allez cliquez sur un bouton pour obtenir
une édition par exemple, vous allez constater que rien ne s’affiche a I'écran alors que vous avez
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pourtant paramétré votre navigateur internet pour autoriser les pop-up du site www.affiligue.org (voir
« Modifier les parameétres de votre navigateur internet »).

@‘_\v |é ttp://www affiligue.org/webaffiligue /vosadherents aspx 3 W] X l-.'} ogle R~
Fichier Edtion Affichage Favoris Outils 2

x Gougle ] j 3 Rechercher ~ | &2 ~ s~ | T~ Sidewiki ~ | "% Othographe ~ 33| Traduire ~ > €y~ () Connexion ~
< Favois |53 & Plus de compléments.

(& Webaffiigue-associations | | Xy v B v e v Pagev Sécuitév Outisv @+ 7

Déconnexion G

laligue de Webaffiligue-Association

l'enseignement Vous étes I'association :
un aenre par [eduesbion, popare. ——n —-eae w . -
Vos activités sont:
Cyclo - Cyclosport / Cyclo - Cyclotourisme / Cyclo - Vélo-trial-bike trial / Cyclo - VIT

folam 2 h
Adresse email du correspondant: pmarrel@laligue.org

12 rue vernier T

En fait si vous regardez bien, vous avez dans le haute de votre fenétre un module supplémentaire :
la barre Google.

% Google [ Zl *§ Rechercher + 4

"% Orthographe ~ 43| Traduire ~ >

v gE~ | BB Sidewik ~

Positionnez-vous sur le bouton &~ . C’est un bloqueur de fenétre intégre.

Sidewiki ~ | % Ohographe ~ 43| Traduire ~

Toujours autoriser les pop-up du site www affiligue org

Sélectionnez « Toujours autoriser les pop-up du site Afficher les fenétres pop-up bloquées
WW. afflllg ue.org ». Réinitialiser le compteur (3 fenétres pop-up bloguées)

Le message suivant peut apparaitre :

'f Pour actualiser cette page, Intemet Explorer doit
.

Si vous cliguez sur ce bouton, le message suivant
apparait : ‘_ @'I'

de nouveau envoyer les informations que vous avez entrées.

Cliquez sur le bouton Si vous faisiez un achat, cliquez sur Annuler pour

éviter de répéter |a transaction. Sinon, cliquez sur Recommencer pour

réafficher la page Web.
Annuler |

Et recommencer ce que vous étiez entrain de faire avant le blocage de pop-up. Maintenant Le
Webaffiligue va fonctionner correctement.
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